《事业单位法人年度报告书》填写说明

 

　　1、事证第    号：填写本单位法人证书号；

　 2、（   ）年度：填写上一年。如应填写（2014）年度；

　 3、单位名称：填写第一名称，报送纸质时需加盖公章；

　 4、法定代表人：报送纸质时由法定代表人本人签名；

5、开办资金的填写：开办资金是以“万元”为单位，请填入正确的数字，中间不能有空格，不能出现“人民币”字样。例如：
正确：65.00万元；￥65.00万元

不正确：人民币65.00万元；65.00（万元）；￥65.00（万元）
6、资产损益情况：分别填写本单位上一年度资产负债表“净资产合计”或“所有者权益合计”科目的数额，净资产中扣除职工福利费、保险金、住房公积金等专用基金等。；以“万元”为单位；例如：
正确：50.00万元（或 50.00）
不正确：500000.00万元；500,000.00万元

　 7、网上名称：是指事业单位在互联网络中使用的中英文域名和网站名称等。有多个域名的，使用分号进行分隔。没有的可填写：无；

　　8、从业人数：填写实有在职人数，不包括离退休返聘人员、短期临时工等；

　　9、对《条例和实施细则有关变更登记规定》执行情况：对《事业单位登记管理暂行条例》及《实施细则》规定执行情况；上一年度是否按规定申请年度报告、变更登记等；变更登记的具体内容及时间；

　　10、开展业务活动情况：填写上一年度内以下情况。

　　（1）执行本单位章程的情况；

　　（2）按照登记的宗旨和业务范围，开展了哪些具体的业务活动；

　　（3）取得的主要社会效益和经济效益（用数字说明）；

　　（4）存在的问题及改进措施和下一步工作思路；

（5）其他需要报告的情况。
事业单位开展业务活动部分可在本单位年度工作总结中摘录。单位政治学习方面和具有保密性、商业性及单位职工个人隐私等内容不应填写。不得只写干条条，要有开展业务活动的具体做法，文字数限制为800至2000范围内，打印纸质文件时，文字较多的可增加页码。
　　11、相关资质认可或执业证明文件及有效期：填写本单位业务范围涉及的资质认可或执业许可文件，涉及多项的，应分别填写、并证明有效期；

　　12、绩效和受奖惩及诉讼投诉情况：“绩效”填写举办单位或有关部门对本单位的绩效考评及结果；“受奖惩”是否受到有关部门对本单位的以奖励和惩处以及所受奖惩的项目，不包括针对职工个人的奖惩情况；“诉讼投诉情况”填写是否有诉讼及社会投诉及具体内容；

    13、接受捐赠资助及其使用情况：填写本单位接受捐赠资助的数量、方式、使用方向和使用结果等；

　　14、事业单位委托意见：法定代表人本人签名，并加盖公章，注明日期；

　　15、举办单位意见（含保密审查意见）：举办单位应当对事业单位填写的情况认真核查，加盖举办单位公章、注明日期，并根据实际情况选择签署如下意见，情况一：“该年度报告书情况属实，并经保密审查，可以向社会公示。”（只盖公章未签署意见的视为此种情况）；情况二：“该年度报告书情况属实，经保密审查不能向社会公示。”（属于情况二的，应该事先与登记管理部门沟通确认）。

　　16、填表人联系电话和填报日期：登记管理机关将推送手机短信提示服务，联系人应如实填写，请勿漏填。

　　注：1、表内涉及的数字栏，一律用阿拉伯数字填写；

　　    2、事项中实际未发生的填写“无”。

        3、报送纸质材料时《事业单位财务报表》、《年度工作总结》等相关附件应加盖单位印章。
《事业单位法定代表人登记表》填写说明
1、法定代表人基本情况填写：
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技术职称为必填，如果没有请填写“无”；

法定代表人中不能贴照片，不然上传出现问题；

没有曾用名请填写“无”，不能出现“/”；

2、个人简历填写：
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个人简历中任（兼）何职请如实填写，没有请填“无”，不能留空；

个人简历填写时间跨度不能太大；需要出现任本单位职务的开始结束时间；没有结束时间的请填入“至今”。
3、常规内容填写
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所有内容填写请不要添加word的格式修饰，比如“居中”“黑体”等。
